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APPROVATO NELLA SEDUTA DEL CONSIGLIO D’ISTITUTO DEL 27 GIUGNO 2024

Il presente regolamento, definito ai sensi del Regolamento in materia di autonomia delle

istituzioni scolastiche, del DPR 235/07 che integra il DPR 249/98 e della nota ministeriale del

31 luglio 2008. Prot. n. 3602/PO, sarà vigente fino a successiva delibera del Consiglio

d’Istituto.

1. Premessa

La scuola è luogo di formazione e di educazione mediante lo studio, l’acquisizione delle

conoscenze e lo sviluppo della coscienza critica. La scuola è una comunità di dialogo, di

ricerca, di esperienza sociale volta alla crescita della persona in tutte le sue dimensioni. In

essa, ognuno, con pari dignità e nella diversità dei ruoli, opera per garantire agli studenti la

formazione alla cittadinanza, la realizzazione del diritto allo studio, lo sviluppo delle

potenzialità di ciascuno e il recupero delle situazioni di svantaggio.
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2. Norme di comportamento degli alunni

Gli alunni sono tenuti ad avere nei confronti dei compagni, di tutto il personale e del

Dirigente Scolastico e più in generale dell’ambiente scolastico, lo stesso rispetto, anche

formale, consono ad una convivenza civile. Gli alunni sono tenuti a frequentare

regolarmente le lezioni e ad assolvere assiduamente gli impegni di studio, sia a scuola sia a

casa. La presenza a scuola è obbligatoria anche per tutte le attività organizzate e

programmate dal Consiglio di classe e di tipo extracurricolare a cui si è data adesione. In

caso di assenza degli alunni, i tutori degli stessi devono regolarmente giustificare le assenze

sul registro elettronico accedendo tramite le loro credenziali. Gli alunni sono tenuti a

rispettare gli orari di entrata e di uscita secondo le modalità che vengono comunicate ai

tutori all’inizio dell’anno scolastico con le disposizioni di carattere generale. I tutori degli

alunni in ritardo rispetto all’orario di entrata sono tenuti a giustificare tempestivamente con

le stesse modalità previste per le assenze. L’uscita anticipata, ovvero prima del termine delle

lezioni, deve essere giustificata sul registro elettronico e preventivamente motivata con

richiesta scritta sul diario firmata dai tutori; l’alunno può lasciare l’edificio scolastico

unicamente accompagnato da un familiare, o da altro adulto secondo la documentazione

depositata agli atti della scuola.

L’uscita anticipata degli alunni che usufruiscono della mensa e frequentano corsi a tempo

prolungato è regolata dalle stesse modalità sopra descritte.

Non è prevista l’uscita autonoma per gli alunni frequentanti i corsi a tempo prolungato al

termine delle lezioni mattutine.

Gli alunni dovranno:

● seguire le lezioni evitando d’essere fonte di distrazione;

● eseguire con puntualità il lavoro assegnato e portare tutto il materiale occorrente;

● partecipare alle lezioni collaborando nel lavoro individuale e/o di gruppo ed

intervenendo in modo ordinato e pertinente;

● aver cura degli ambienti, delle strutture, degli arredi e degli strumenti al fine di

mantenere accogliente e funzionale l’ambiente scolastico;

● mantenere in ordine il proprio armadietto personale evitando di lasciare

oggetti/materiali sotto il banco

● non utilizzare lo smartphone negli ambienti scolastici; in ogni caso il telefono cellulare va

tenuto rigorosamente spento durante l’intero tempo scuola (intervallo e pausa mensa
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compresi), per uscite e viaggi istruzione, salvo diverse indicazioni. Esso può essere

utilizzato in situazioni eccezionali solo su autorizzazione dei docenti.

● vestire in modo consono all’ambiente e all’istituzione;

● osservare le norme di sicurezza indicate dal “Piano di sicurezza della scuola” e

collaborare durante le prove di evacuazione e in eventuali eventi di emergenza;

● tenere con cura ed avere sempre con sé il diario e favorire la tempestiva comunicazione

scuola/famiglia con la consegna degli eventuali avvisi anche tramite l’area tutori del

registro elettronico;

● tenere un comportamento corretto ed educato al cambio dell’ora, negli spostamenti tra i

vari ambienti della scuola, all’ingresso e all’uscita;

● al suono della campana che decreta la fine delle lezioni, disporsi in modo ordinato per

avviarsi all’uscita accompagnati dall’insegnante. Tale disposizione ordinata è da ritenersi

generalmente valida anche durante gli spostamenti dell’intera classe al di fuori

dell’ambiente scolastico (uscite sul territorio, viaggi d’istruzione, etc.);

● chiedere il permesso per uscire dalla classe;

● evitare di correre, mantenere un tono di voce adeguato agli ambienti scolastici (in classe,

nei corridoi e in generale in tutti gli spazi della scuola);

● recarsi nella sala insegnanti, in biblioteca, in palestra, nei laboratori solo se

accompagnati da un insegnante o da un collaboratore scolastico;

● utilizzare in modo corretto i servizi igienici, rispettando norme di educazione, igiene e

pulizia.

Inoltre:

● saranno valutati attentamente, ai sensi del presente regolamento tutti gli episodi di

violenza che dovessero verificarsi tra gli alunni;

● gli alunni sono tenuti a rispettare il lavoro di tutto il personale scolastico per il buon

funzionamento della scuola;

● gli alunni sono tenuti a portare a scuola solo l’occorrente per i compiti e le lezioni e

l’eventuale merenda;

● non è consentito portare somme di denaro e oggetti di valore non richiesti dagli

insegnanti; la scuola, in ogni caso, non risponde di eventuali smarrimenti.

● ogni studente è responsabile dell’integrità degli arredi e del materiale didattico che la

scuola gli affida.
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Intervallo

Nei giorni di bel tempo, l’intervallo si svolge in cortile; nei giorni di maltempo, si rimane

all’interno attenendosi alle disposizioni date dai docenti. Al termine dell’intervallo, gli alunni

rientrano con sollecitudine nelle proprie aule. L’intervallo è un momento del tempo scuola

durante il quale i ragazzi sono tenuti ad osservare un comportamento corretto e

responsabile, evitando giochi pericolosi.

In particolare, per motivi di sicurezza, durante l’intervallo gli alunni non possono:

● rimanere nelle proprie classi o nelle aule speciali se l’intervallo si svolge in cortile;

● spostarsi dal piano inferiore a quello superiore e viceversa;

● recarsi in bagno durante l’intervallo senza aver chiesto il permesso all’insegnante;

● oltrepassare i cancelli, stazionare a ridosso delle recinzioni, parlare con estranei,

salire o sostare sulle scale interne/esterne o nascondersi;

● abbandonare per terra i rifiuti della merenda, che vanno invece gettati negli appositi

cestini;

● correre nell’atrio e lungo i corridoi dell’edificio scolastico;

● effettuare giochi e attività che possano recare danno a persone, cose e ambienti. In

particolare, è proibito giocare con palloni di qualsiasi dimensione e materiale.

Le indicazioni di comportamento valgono anche per la permanenza in mensa per gli alunni

che frequentano il tempo prolungato.

3. Provvedimenti disciplinari

I provvedimenti disciplinari hanno finalità educativa e tendono al rafforzamento del senso di

responsabilità ed al ripristino di rapporti corretti all’interno della comunità scolastica.

Il comportamento dell’alunno verrà valutato dal consiglio di classe ai sensi del presente

regolamento, prendendo in considerazione eventualmente anche situazioni o fatti non

esplicitamente regolamentati.

Prima della valutazione di eventuali sanzioni disciplinari, lo studente avrà la possibilità di

esporre la propria versione dei fatti.
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INFRAZIONE DISCIPLINARE SANZIONE

Assentarsi ripetutamente dalle lezioni, presentarsi
in ritardo a scuola senza valida giustificazione

Spostarsi o sostare senza autorizzazione
nell’aula o in qualsiasi altro locale della
scuola

Recare disturbo all’attività scolastica
chiacchierando o intervenendo in modo
inopportuno

Dimenticare di far sottoscrivere alla famiglia le
comunicazioni e i documenti scolastici

Non osservare le disposizioni organizzative di
sicurezza contenute nel Regolamento di Istituto

Utilizzare un linguaggio scurrile/volgare non
adatto al contesto scolastico

Ogni altro comportamento che, nella situazione
specifica, sia ritenuto scorretto dal docente

●Richiamo verbale di un insegnante (anche di classe diversa) o Dirigente
scolastico volto alla riflessione sulla natura della mancanza e delle sue
conseguenze

●Ammonizione scritta da parte dell’insegnante o del Dirigente
Scolastico: l’ammonizione deve essere annotata sul registro
elettronico

●Convocazione dei genitori da parte del coordinatore di classe o del
Dirigente scolastico per discutere sull’accaduto ed individuare una
risposta educativa efficace

● Sospensione dall’intervallo con permanenza in classe da parte consiglio di
classe

●Allontanamento momentaneo ed eccezionale dall’aula tenuto conto
della possibilità di vigilanza da parte di un docente o del personale
collaboratore scolastico

n.b. ogni sanzione verrà inserita come “sanzione disciplinare” nell’area
tutore del registro elettronico

Falsificare la firma del genitore sulle annotazioni
dei docenti

Utilizzare le credenziali riservate all’uso esclusivo
dei genitori in maniera impropria

● Ammonizione scritta da parte dell’insegnante o del Dirigente Scolastico

● Sospensione di un giorno dalle lezioni

n.b. ogni sanzione verrà inserita come “sanzione disciplinare” nell’area
tutore del registro elettronico

Rivolgersi in maniera irrispettosa nei confronti di
qualunque membro della comunità scolastica

Offendere gravemente con parole, gesti o azioni
coetanei, docenti e personale non docente

Comportarsi in modo violento e minaccioso con
coetanei, docenti e personale non docente

●Una delle sanzioni sopra elencate

●Sospensione dalle lezioni da 1 a 3 giorni

●Sospensione dalle lezioni fino a 15 giorni

n.b. ogni sanzione verrà inserita come “sanzione disciplinare” nell’area
tutore del registro elettronico
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Portare a scuola oggetti non pertinenti alle attività
e/o pericolosi (accendini, taglierini etc.)

Utilizzare il telefono cellulare e apparecchi audio
senza autorizzazione del docente durante il tempo
scuola (compresi intervallo e pausa mensa)

● Una delle sanzioni sopra elencate

● Il ritiro dell’oggetto da parte dell’insegnante

Eventuale dispositivo/smartphone, spento dall’alunno, sarà
immediatamente trattenuto dal docente il quale lo consegnerà
all’alunno solo al termine delle lezioni. Inoltre, si provvederà ad
informare tempestivamente la famiglia dell’avvenuta infrazione.

n.b. ogni sanzione verrà inserita come “sanzione disciplinare” nell’area
tutore del registro elettronico

Danneggiare o sporcare locali, arredi, oggetti
personali, materiali didattici e tutto il patrimonio
comune della Scuola.

Utilizzare in modo scorretto strumentazione,
attrezzature, sussidi didattici dell’Istituto.

Appropriarsi di beni altrui o scolastici

● Una delle sanzioni sopra elencate

● Eventuale risarcimento del danno e/o la restituzione del bene rubato.
Il provvedimento è da considerarsi aggiuntivo rispetto alle sanzioni
precedenti.

n.b. ogni sanzione verrà inserita come “sanzione disciplinare” nell’area
tutore del registro elettronico

Compiere atti intimidatori nei confronti di coetanei e
adulti che offendano la morale e ledano
profondamente la dignità altrui (es. viole
nza privata, minacce, percosse, ingiurie); atti
persecutori qualificabili come bullismo1.

Assumere comportamenti che impediscono la libertà
di espressione, di pensiero, di coscienza e di
religione, o atteggiamenti ispirati a concezioni
razziste, omofobe o più generalmente discriminatorie
o vessatorie.

Cyberbullismo2: produrre o diffondere registrazioni,
video, audio e qualunque altro elemento che leda la
privacy dei compagni o di qualunque altra persona in
ambienti scolastici.
Compiere atti che mettano a rischio l’incolumità
altrui e rechino gravi danni al patrimonio della scuola
(incendio, allagamento, esplosione di petardi)

● Sospensione da 1 o più giorni

● Sospensione dalle lezioni oltre 15 giorni3

n.b. ogni sanzione verrà inserita come “sanzione disciplinare” nell’area
tutore del registro elettronico

3 Il provvedimento viene adottato dal Consiglio di Istituto in seduta straordinaria. La sanzione disciplinare, irrogata soltanto
previa verifica da parte dell’Istituzione scolastica della sussistenza di elementi concreti e precisi dai quali si evinca la
responsabilità disciplinare dello studente, deve specificare in maniera chiara ed esauriente le motivazioni che hanno reso
necessaria l’irrogazione della stessa. La durata dell’allontanamento è adeguata alla gravità dell’infrazione,ovvero al
permanere della situazione di pericolo. Nei periodi di allontanamento superiori a 15 giorni, la scuola promuove -in
coordinamento con la famiglia dello studente e, ove necessario, con i servizi sociali e l’autorità giudiziaria - un percorso di
recupero educativo mirato all’inclusione, alla responsabilizzazione e al reintegro,ove possibile, nella comunità scolastica.

2 Cyberbullismo “qualunque forma di pressione, aggressione, molestia, ricatto, ingiuria, denigrazione, diffamazione,
furto d’identità, alterazione, acquisizione illecita, manipolazione, trattamento illecito di dati personali in danno di
minorenni, realizzata per via telematica, nonché la diffusione di contenuti on line aventi ad oggetto anche uno o più
componenti della famiglia del minore il cui scopo intenzionale e predominante sia quello di isolare un minore o un gruppo di
minori ponendo in atto un serio abuso, un attacco dannoso, o la loro messa in ridicolo”

1 Bullismo “violenza fisica e/o psicologica, intimidazione del gruppo reiterate, isolamento della vittima”
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Nel caso di reati che violino la dignità e il rispetto
per la persona umana, oppure atti di grave violenza
o connotati da una particolare gravità tali da
determinare seria apprensione a livello sociale o
non sono esperibili interventi per un reinserimento
responsabile e tempestivo dello studente nella
comunità durante l’anno scolastico.

● Allontanamento fino al termine delle lezioni o esclusione dello
studente dallo scrutinio finale o la non ammissione all’Esame di Stato
conclusivo del Primo Ciclo di studi.

4. Soggetti competenti ad infliggere la sanzione della sospensione

Il Consiglio di Classe viene convocato dal Dirigente Scolastico su richiesta della maggioranza

dei suoi componenti.

Il Consiglio d’istituto viene convocato per le sanzioni che prevedono l’allontanamento dello

studente dalla comunità scolastica per un periodo superiore ai 15 giorni.

5. Modalità d’irrogazione delle sanzioni

La valutazione del comportamento sanzionabile prevede la possibilità che l’alunno esponga

la propria versione dei fatti verbalmente, in presenza dei genitori, o per iscritto.

I genitori dello studente devono essere avvisati tramite comunicazione scritta a firma del

Dirigente Scolastico. In esso si dovrà comunicare la data e l’ora di riunione dell’organo

collegiale ed eventualmente l’invito ai genitori ad assistere il proprio figlio nell’esposizione.

Se i genitori e lo studente, pur correttamente avvisati, non parteciperanno alla riunione, il

Consiglio di Classe procederà basandosi sugli atti e sulle testimonianze in proprio possesso.

La sospensione può prevedere l’allontanamento dalle lezioni della classe e, solo in alcuni

casi, con l’obbligo di frequenza ad attività programmate dalla scuola.

6. Sanzioni alternative

Per le sanzioni che prevedono l’allontanamento dello studente dalla comunità scolastica

(sospensioni), all’allievo sarà sempre offerta la possibilità di convertirle in attività di natura

sociale, culturale ed in generale a vantaggio della comunità scolastica (cosiddette “sanzioni

alternative”). La commutazione della sanzione può avvenire quindi solo su base volontaria,

previo consenso esplicito e previa disponibilità di personale scolastico in servizio

dell’Istituzione scolastica.
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La lista di possibili sanzioni alternative è la seguente:

● Attività di manutenzione, riordino, sistemazione e pulizia dei beni e dei locali

scolastici.

● Attività di studio, ricerca, approfondimento.

● Attività da svolgersi nell’ambito di iniziative di solidarietà promosse dalla scuola.

● Ogni altra attività, manuale o intellettuale utile per la scuola, per la comunità

scolastica o per la comunità generale.

7. Impugnazioni

Contro le sanzioni disciplinari sopra descritte è ammesso ricorso, da parte dei genitori, entro

15 giorni dalla comunicazione della loro irrogazione, ad un apposito Organo di Garanzia

interno alla scuola composto da 2 genitori (gli eletti nei Consigli di Classe con il maggior

numero di voti) e da 1 docente designato dal Consiglio d’Istituto. L’organo presieduto dal

Dirigente Scolastico resta in carica per tre anni scolastici.
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